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A _PREFEITA MUNICIPAL SANTANA DE MANGUEIRA, no uso das atnbu:g:aes

que the sdo conferidas pelo art: 42, |, da Lei Orgénica do Municipio c/c o art 41,

p- dnico da Lei Complementar Municipal n® 04/2023-
RESOLVE

NOMEAR, a servidora MARIA CLEA CARTAXO
DE LIMA, para o cargo de Secretdria do Servico Militar, simbolo 5M-2, com lotagdo

no Gabinete da Prefeita, com as sequintes atribui¢ées do cargo: | - cooperar no
preparo e execu¢do da mobiliza¢do de pessoal, de acordo com as normas baixadas pela
Regido Militar; Il - efetuar o alistamento militar dos brasileiros, procedendo de
acordo com as normas vigentes; Ill - informar ao cidaddo alistado sobre as
providéncias a serem tomadas quando de sua mudan¢a de domicilio; IV - Solicitar,
por intermédio da Delegacia de Servico Militar, a cépia da Ficha de Alistamento
Militar (FAM) do alistado que tenha transferido residéncia para o municipio; V -
Providenciar a atualizacdo dos dados cadastrais do cidaddo, relativos a mudanga de
domicilio, no Portal do SERMILMOB, via internet; /| - orientar os brasileiros que
ndo possuam registro civil a comparecerem a um cartério de registro civil, a fim de
possibilitar o seu alistamento; VIl - Remeter a Delegacia de Servico Militar a 2° via
das Fichas de Alistamento Militar (FAM), catalogadas por classe e em ordem
alfabética, para implanta¢do no SERMILMOB, caso a JSM nédo seja informatizada;
VIIl - Realizar o carregamento dos arquivos de alistamento no Portal do SERMILMOB
na internet, no caso de JSM informatizada; IX - manter atualizado um livro
registro contendo as datas e nidmeros dos arquivos de alistamento carregados no
Portal do SERMILMOB na internet; X - realizar as consultas de cidaddo no Portal
do SERMILMOB, sempre que julgar necessdirio; XI| - Providenciar a retificagio dos
dados cadastrais do cidaddo no Portal do SERMILMOB; Xl - validar os dados
cadastrais dos cidaddos que realizarem o pré-alistamento pela internet, conferindo-os
com a documentagio apresentada; Xl - organizar e manter em dia o fichdrio dos
alistados pela JSM, com as 1% via das FAM catalogadas por classe e em ordem
alfabética, caso a JS5M néo seja informatizada; XIV - Restituir aos interessados os
documentos apresentados para fins de alistamento militar, depois de extraidos os
dados necessirios; XV - providenciar a averbacdo dos dados dos Exercicios de
Apresentagdo da Reserva (EXAR) no SERMILMOB; XVI - fornecer cépias dos
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documentos militares requendos, apds o pagamento d&( s) mu!ta(s) ou &
comprovag¢ido de isen¢do da(s) mesma(’s)(declara¢io de pobreza); XVII - fazer a
entrega dos certificados militares mediante recibo passadc nos respectivos livros;
XVIIl - organizar os processos de “arrimo de familia”, “notoriamente incapaz”,
“adiamento de incorporacdo”, “preferéncia de For¢ca Armada”, “transferéncia de
Forca Armada”, ‘“reabilitacio”, “2% via de Certificado de Reservista”, “Servigo
Alternativo™, “recusa a presta¢io do Servico Militar”, "“anulagio de eximigio” e
“reciprocidade do Servico WMilitar”, encaminhando-os & CSM, por intermédio da
Delegacia de Servico Militar; XIX - revalidar o Certificado de Alistamento Militar
(CAM); XX - averbar, no CAM, nas FAM ou no SERMILMOB, as anotagbes
referentes a situa¢do militar do alistado, no que lhe couber; XXI - determinar o
pagamento de taxa e multas militares, quando for o caso; XXIl - informar ao
cidaddo, por ocasido do alistamento, os seus direitos e deveres com relagdo ao Servigo
Militar; XXIIl - participar ¢ CS5M, por intermédio da Del 5M, as infracdes a Lei do
Servico Militar (L5M) e ao seu Regulamento; XXIV - organizar e realizar as
ceriménias para entrega de CDI; b+ executar os trabalhos de relagées piblicas e
publicidade do Servico Militar no Municipio; XXV - verificar a situagdo militar do
brasileiro que deseje obter passaporte, fornecendo o respectivo documento militar a
que o referido cidaddo fizer jus; e XXVI - recolher a Del SM os certificados militares
inutilizados- Tendo uma carga hordria semanal de 40O horas; o exercicio do cargo
poderd eventualmente, exigir a prestagdo de servicos fora do hordrio normal de
expediente: Servindo-lhe de titulo para posse e exercicio do cargo a presente

portaria-

Santana de Mangueira, 06 de Janeiro de 2025-
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